PRIMARIA COMUNEI CERTEJU DE SUS , judetul HUNEDOARA, publica anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie
vacante in baza art. VIl alin. (3) lit. a) din OUG nr. 156/2024 si art. VIl alin. (7) din OUG
121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ

Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe
site-ul Agentiei si incadrarea in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau
institutiei publice organizatoare a concursului.

Informatii concurs

v Tip concurs: Recrutare pe functie publica de executie vacanta in afara Agentiei

Data de sustinere a probei scrise: 30.06.2025 13:00:00

Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeaza concursul odata cu afisarea rezultatelor probei scrise.
Locatia de desfasurare a concursului: SEDIU PRIMARIE STR.PRINCIPALA , NR.236

Stare concurs: Programat

Observatii suplimentare: Perioada de depunere a dosarelor:5/29/2025 - 6/17/2025 Locul desfasurarii probei/probelor suplimentare: Persoana de
contact: BUGI OVIDIU, SECRETAR GENERAL Telefon: 0749079138, Fax: E-mail: secretar@certejudesus.ro

Data afisarii: 29.05.2025 10:00:00

Informatii posturi scoase la concurs

— Inspector - STARE CIVILA

| Descriere post Localizare post
‘ Clasa: | PRIMARIA COMUNEI CERTEJU DE SUS
% Grad: debutant Localitate: CERTEJU DE SUS

| Tip compartiment: COMPARTIMENT Judet: HUNEDOARA
| Denumire compartiment: STARE CIVILA

Conditii pentru ocuparea postului

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs
Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ

Pentru Inspector, Clasa |, Grad debutant, COMPARTIMENT STARE CIVILA

Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
Vechimea minima in specialitatea studiilor: 0 ani
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari):

Se mentioneaza, dacd este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari
stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere):
Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor teoretice in domeniul tehnologiei
informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip ECDL/ICDL:



Cerinte specifice:

Se mentioneaza, dacd este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu privire la ob;merea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor leglslatlel
specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

sliografie gi tematica

Bibliografie si tematica pentru Inspector, Clasa |, Grad debutant, COMPARTIMENT STARE CIVILA

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicatd

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si
completarlle ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu modificérile si completarile
ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicaté, cu modificarile si completarile
ulterioare

4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare - partea I, titlul | si
titlul Il ale pari;n a ll-a, titlul I al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-a

cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia publica centrald de spec1alltate) ale partii a ll-a, titlul |
(Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul I (Dispozitii generale) si Il (Statutul functionarilor publici ) ale partii a Vl-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completanle ulterioare

5. Legea 119/1996 cu privire la actele de stare civila, rerepublicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea 119/1996 cu privire la actele de stare civila, rerepublicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, integral
6. Hotdrarea nr. 255/2024 pentru aprobarea metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civild, actualizati |

cu tematica Hotararea nr. 255/2024 pentru aprobarea metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civil3,
actualizata, integral

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

. mtocmeste, la cerere sau din oficiu - potrivit legii, actele de nastere, de casétorie si de deces si elibereaza certificatele doveditoare; |
« inscrie mentiunile, in conditiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite comunicari de |
mentiuni pentru inscriere in registre, exemplarul | sau Il, dupa caz;

« inregistreaza cererile in registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucrari, in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

« elibereaza extrase de pe actele de stare civila, la cererea autoritatilor, precum si dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila, la
cererea persoanelor fizice;

« trimite structurii informatice din cadru serviciului, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii, comunicarile nominale pentru nascutii
vii, cetateni romani, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, precum si actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de identitate;

o trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, livretul militar a persoanei supuse obligatiilor
militare;

« intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie, divort si de deces, in conformitate cu normele Institutului National de Statistica pe
care le trimite, lunar Directiei Judetene de Statistica Hunedoara

o ia masuri de pastrare in conditii corespunzatoare a registrelor si certificatelor de stare civila pentru a evita deteriorarea sau disparitia
acestora;

« atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveaza si le pastreaza in conditii depline de
securitate;

« propune anual, necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si cerneala speciala, pentru anul urmator,
si il comunica serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor;

« sesizeaza imediat serviciul judetean de specialitate, in cazul disparitiei unor documente de stare civila cu regim special;

« primeste cereri si efectueaza verificari cu privire la schimbarea numelui pe cale administrativa si transcrierea certificatelor de stare civila
procurate din strainatate;

« la solicitarea instantelor, efectueaza verificari cu privire la anularea, completarea, rectificarea ori modificarea actelor de stare civila,
declararea disparitiei sau a mortii pe cale judecatoreasca si inregistrarea tardiva a nasterii;

« desfasoara activitati de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetatenilor;

« asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.l., in scopul realizarii operative si de calitate a
sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

« intocmeste situatii statistice, sinteze ce contin activitatile desfasurate lunar, trimestrial si anual, in cadrul compartimentului , precum si
procesele-verbale de scadere din gestiune;

« colaboreaza cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu identitate necunoscuta, precum si a parintilor
copiilor abandonati;

« raspunde pentru pastrarea secretului de serviciu in conformitate cu prevederile Legii nr.119/1996 privind actele de stare civila, si Legea
677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

« elibereaza livretele de familie;

« constata contraventiile conform prevederilor Legii nr.119/1996 privind actele de stare civila, rerepublicata;

« Tnregistreaza casatoriile in Registrul de stare civild exemplarul Il , in format electronic ;



+ intocmeste dosarul privind rectificarea actelor de stare civila;
« indeplineste si alte sarcini reglementate de lege;




